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Manual de Usuario para el registro de candidaturas

al Premio Nacional de Ciencias 2019

Paso 1: Para crear una cuenta de Usuario de clic en “Registrate”.

Trimites  Goblerno  Partidpa  Datos Q

# > Inicio de Sesidn

¢Eres nuevo? cYa eres participante?
Registrate
Correo electrénico: admin@sep.gob.mx
Consulta de o diclaturas
Contrasefa:
Recordarme

Paso 2: Complete el formulario de registro de Usuario con los datos
solicitados.
Es importante destacar que el registro de candidatura lo puede realizar la institucion

proponente o el candidato, siempre y cuando cuente con la Documentacion
Administrativa y Probatoria que se solicita en la base séptima de la Convocatoria.

Este paso es para crear una cuenta de Usuario, no se trata de los datos del candidato,
a menos que sea él mismo quien realiza el registro.
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Registro de usuario

iPrecaucion! La informacidn que se solicita a continuacién es Unicamente para crear una cuenta de usuario, por lo tanto pueden ser
datos del candidato o de la persona que realiza el registro (asistente o representante de la institucidn proponente)
Slla institucién va a registrar a mas de un candidato, deberd crear una cuenta de usuario para cada uno de los postulados

Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:

Correo electronico*: Contrasena*: Confirmar contraseiia*:

La contrasefia es de maximo 10 caracteres

* Campos obligatorios

Cuando finalice el llenado de los datos de clic en Guardar.

Aparecera la siguiente pantalla, donde debera dar clic en Regresar a la pagina de
ingreso al portal.

Premio Nacional de Ciencias

Estimado Usuario,

Su cuenta ha quedado activada por lo que puede ingresar al sistema en el siguiente link para realizar
el registro de candidaturas.
Regresar a |la pagina de ingreso al portal

Para ello, le sugerimos leer con detenimiento los términos de la Convocat mo el Manual de
Usuario y tener a la mano la siguiente documentacion escaneada en archivos ependientes:

1. *Carta de postulacion de institucion
2. ¥Carta de aceptacion del candidato, o en caso de grupos la del representante del grupo
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Paso 3: Ingresar al sistema de registro de candidaturas.

Si olvidd el correo o contrasefa con el que realizd el registro de Usuario, favor de
comunicarse al (55) 3600-2511, ext. 61260 o enviar un correo a
premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx

Tramites  Goblerno  Participa  Datos Q

# > Inicio de Sesién

¢Eres nuevo? cYa eres participante?
Registrate
Correo electrénico: admin@sep.gob.mx
Consulta el manual de registro de
candidaturas

Contrasefia:

Recordarme

Paso 4: Leer Introduccion.

Previo a registrar una candidatura, le sugerimos leer detenidamente la introduccion,
misma que detalla la documentacion administrativa y probatoria que solicita la
Convocatoria y da algunas recomendaciones para facilitar el proceso.

Posteriormente, dar clic en “Registro de candidatura”.
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Premio Nacional de Ciencias

Inicio Reqistro de candidatura Contacto Ayuda Salir

El Premio Nacional de Ciencias es el maximo galardon gue el Gobierno Federal otorgara a
personas fisicas (de manera individual o en grupo), que por sus producciones o trabajos
docentes, de investigacion o de divulgacién, hayan contribuido al progreso de la ciencia, de la
tecnologia y de la innovacion.

La importancia de este galardon nacional radica en el reconocimiento de la trascendencia de los
actos u obras de aquellos que han contribuido de manera significativa a generar conocimiento
cientifico y avances tecnologicos de alto impacto, con lo cual hayan puesto en alto el nombre de
la Nacion.

El Premio se otorga en dos campos:

I. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales

II. Tecnologia, Innovacion y Disefio

Antes de iniciar el registro de candidaturas al Premio Nacional de Ciencias, le hacemos las
siguientes recomendaciones:

Paso 5: Completar el formulario en las cuatro secciones que componen
el registro de candidaturas.

El proceso de registro de candidatos esta compuesto por cuatro secciones. Al completar
cada seccion el estatus de cada una cambiara de color rojo a verde. Una vez que se
completen todas las secciones, se habilitara una opcion para que pueda enviar y finalizar.

Previo al envio definitivo del registro de la candidatura, el Usuario podra ingresar las
veces que sea necesario para realizar cambios o completar la documentacion solicitada.

Si surge algun problema con este paso o si tiene problemas al cargar los documentos al
sistema le pedimos que se comunique al siguiente numero (55) 3601-3800, ext. 61260 o
envie un correo a premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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Premio Nacional de Ciencias

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

Para poder enviar su propuesta se deberan registrar los datos correspondientes en cada una de las secciones. Una vez
completada la informacion y el estatus de cada una de las secciones se marcara en color verde y se habilitara el boton de
envio de la propuesta.

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

T

Datos de la propuesta e institucion postulante ®
Datos de contacto del candidato ®
Documentacion administrativa de la candidatura ®

o

Documentacién Probatoria

El registro de la sclicitud no ha sido completado

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA. MEXICO - TODOS LOS DERECHOS RESERVADOS @ 2014- POLITICAS DE PRIVACIDAD

Dar clic a cada una de las cuatro secciones para llenar el formulario con los datos
solicitados.

Llenar formulario de Datos de la propuesta e institucion postulante.

Primero. Indicar el tipo de candidatura

| ndividal
Datos del tipo de candidatura Datos del tipo de candidatura

Individual w Grupal W
*Tipo de candidatura *Tipo de candidatura

Grupal - Indicar nombre de la agrupacion,

nimero de integrantes y nombre
completo del representante.

o

NOTA: Si la candidatura es individual, no FNombre del grupe [En caso de FNimero de integrantes

se deben llenar el resto de los campos:
Nombre de grupo

pertenecer a un grupo y/o aseciacidn)

*MWombre complete del representants del grupe

NuUmero de integrantes y
Nombre completo
representante del gupo
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Segundo. Indicar quién realiza la inscripcion de la candidatura, si lo hace un
representante de la institucién postulante o el propio candidato.

1. Si es el caso de que el mismo candidato realiza su registro, el sistema solicitara
Unicamente indicar las instituciones que lo postulan.

Datos del tipo de candidatura

H

Datos de la institucién o instituciones postulantes

Grupal W

Academia de Ciencia de Morelos, A.C.
*Tipo de candidatura v

*Institucien postulants

]
e 5 e -
(LTSGR cEs0 de. o piiEEEdalnreEntes *mrea, departamento o direccién que realiza [a postulacisn
pertenscer a un grupa y/o asaciacidn}
*Mombre completo del representante del grupo Si al candidato lo pOStUIa el Instituto de

Fisica de la UNAM, por ejemplo:

Institucion Postulante: Universidad Nacional

el — . v Auténoma de México
Quien realiza |a inscripcidn de la propuesta
1. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales w Area, Depto. o Direccioén: Instituto de Fisica

*Campe en el que se ha propuesto al candidate:

ACTIVIDAD

Factividad principal, disciplina o drea de especializacién del candidate, - -
comunidad o grupo 5i |z candidatura fue pestulada por mas de una institucidn, se solicita especificar cada una en
este campo abierta,
Cartas de &poyo [indicar todas las cartas de apoyo que acompafian la candidatura.)
INSTITUCION

*Institucion de referencia (Se refiere a la institucien de adscripcidn)

Regresar Guardar

Posteriormente, indicar:

Campo en el que se propone al candidato o grupo

Area de especializacion o disciplina del candidato o grupo (Se
recomienda ser precisos y breves. Evitar indicar aspectos generales
como “Investigador/Profesor”), es mejor puntualizar en qué materia o
area de investigacion.

Institucion de referencia o de adscripcion del candidato o grupo

Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.



SEP

SECRETARIA DE ONAL
EDUCACION PUBLICA “o\ CIENCIAS

2. Si se trata de la institucion proponente realizando el registro del candidato, el sistema
solicitara indicar la institucién y los datos de contacto del representante de la institucién.

Datos del tipo de candidatura Datos de la persona que realiza el registro de la candidatura en
representacion de la institucion postulante

|N:ademia de Ciencia de Morelos, A.C. v|
FInstitucién postulante

Tipe de candidatura

o
*Mombre del grupo (En caso de *Numero de integrantes
pertenecer a un grupo y/o asaciacidn)

*Area, departamento o direccién que realiza la postulacién

*MNombre completo del representante del grups FNombre(s) *Apellido Paterno FApellido Materno
Datos de la propuesta *Cargo
. . . o
Institucisn v | Si al candidato lo postula el Instituto de Fisica
— : — £
Quien realiza |z inscripcién de la propuesta Correo .
de la UNAM, por ejemplo:
| I. Ciencias Fisico-Matematicas y Naturales l:l
*Campo en el que se ha propuesto al candidato: *Telefono Extens

Institucion Postulante: Universidad Nacional
Autébnoma de México

|ACTIVI DAD

*actividad principal, disciplina o drea de especializacién del candidato,
comunidad o grupo

Area, Depto. o Direccién: Instituto de Fisica
|INSTITUCION |

*Institucién de referencia (Se refiere a la institucién de adscripcién)

Regrasar Guardar Nota: Se deben especificar los datos de contacto de
A la_persona que realiza el registro (asistente,
asesor, etc.), no es necesario que sean los datos de
quien firmo la carta de postulacion -Director General
o similar-, mas bien son datos que nos serviran por
si hubo algun error o informacién faltante poder

comunicarnos para resolverlo.

Posteriormente, indicar:

Campo en el que se propone al candidato o grupo

Area de especializacion o disciplina del candidato o grupo (Se
recomienda ser precisos y breves. Evitar indicar aspectos generales
como “Investigador/Profesor”), es mejor puntualizar en qué materia o
area de investigacion.

Institucion de referencia o de adscripcion del candidato o grupo, es
decir, donde labora o realiza investigacion el candidato, puede ser igual
o distinta a la que esta postulando.

Al concluir el llenado de los datos, no olvide dar clic en Guardar.
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a. Llenar formulario de Datos de contacto del candidato.

En este apartado se deberan indicar los datos de contacto del candidato,
en caso de grupos, del representante designado por ellos.

Pueden ser los datos particulares o de oficina, se sugiere que de preferencia
se indiquen aquellos donde sea mas factible localizarlos.

Importante.- El sistema rellenara los espacios en automatico por si es el
mismo candidato quien realiza el registro, si no es asi, éste permitira
borrarlos y sustituir por los correctos.

Si no tiene a la mano el dato de la CURP le sugerimos saltarse el paso y
completar la informacion de manera manual.

Premio Nacional de Ciencias

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir
*Los campos sefialados con asterisco son obligatorios para poder guardar su sclicitud
Folio Solicitud: 661
Datos personales del candidato Direccion del candidato
*Pais d MEXICO vl CIUDAD DE MEXICO
nacimiento: Extaca:
URD: “Municipio ALVARO OBREGON
apelido patern:  [-OPEZ
GUANAJUATO
. - Calle
pelids mat MENDOZA s
MNum. Ext. Mum. Int.
MARTHA Dire
Hombre: TIZAPAN
Calonia
Fecha d 25-03- 15"
nacimiento: £-02-1958 01090
Cadigo Postal
FEMENING v
et lopezmartes@hotmail.com 55 5555555
- Lada Teléfono
55 5555555
Lada Teldfono
Regresai

Al concluir el llenado de los datos,

no olvide dar clic en Guardar.
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b. Cargar Documentacion administrativa de la candidatura.

En este paso se solicita tener escaneados los siguientes documentos en

archivos independientes para cargar uno por uno:

Carta de postulacion de la candidatura de alguna de las
instituciones facultadas para emitir propuestas - Si el candidato es
postulado por mas de una institucion, se deberan escanear todas las
cartas en un mismo archivo para poder cargarlas al sistema.

La carta de postulacion debe tener las siguientes caracteristicas para ser

valida:

/

RN T C G [T B LT I d@membretes  de la
institucion que postula al candidatofSGN G

Carta de propuesta de la candidatura para participar en el
Premio Nacional de Ciencias 2019

{Ciudad, entidad federativa y fecha).
cuales no se considera valida.

H. Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Ciencias
Presente

De acuerdo con las bases de la convocatoria del Premio Nacional de Ciencias 2019,
proponge como candidato(a) para recibirlo a nombre-s- y apellidos {que ceoincidan con

el acta de nacimiento y |a identificacion oficial que se presente), en el Campo de:

(Exposicion de datos relevantes y trayectoria destacada que fundamenten la propuesta)

Como recomendacion general se
solicita cotejar con identificacion
oficial y con el acta de nacimiento

o naturalizacién para verificar que

tengan los mismos datos.

En caso de tener diferenciasfiz||

es el caso de una “y” o guion
entre apellidos, nombres
escritos diferente, etc., que
aparezcan en uno de los
documentos pero no en el otro,
se recomienda tramitar un
estimonio ante Notario Publico

Atentamente

En este Premio no son validas las
autopropuestas, por lo que M
carta de postulacion debe
firmarla el titular de alguna
institucion facultada para
proponer candidatos, asi como

Datos de quien firma la carta de postulacion:

Titulo, nombre(s) y apellidos.

Cargo e institucion que representa, en hoja membretada.
Direccion completa.

Teléfono(s) y comeo electrénico.

que constante que se trata de la

misma persona.

funcionarios de mandos|
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Carta de aceptacion de la candidatura dirigida al Consejo de
Premiacion, o en caso de grupos la del representante del grupo -
Los candidatos dan consentimiento a la postulacion que realiza la
institucion; debe incluir fecha, nombre completo del candidato y estar
debidamente firmada.

La carta de aceptacion debe tener las siguientes caracteristicas para ser

valida:

Carta de aceptacién del candidato para participar en el
Premio Nacional de Ciencias 2019

Ciudad , dic de mes de 2019.

—

H. Consejo de Premiacion del Premio Nacional de Ciencias
Presente

Hago de su conocimiento gue acepto participar como candidato(a) al Premio

Nacional de Ciencias 2019, en el Campo de:

En caso de resultar seleccionado(a) para recibir el mencionado Premio, aceptaré la

premiacion correspondiente, de acuerdo al procedimiento que se determine.

Manifiesto estar enterado(a) y expreso mi conformidad con los términos que se

sefialan en las bases de la convocatoria. .
Como recomendaciéon general se

solicita cotejar con identificacion
oficial y con el acta de nacimiento
o naturalizacion para verificar que

Esta carta la debe firmar el tengan los mismos datos
candldato o representante del \ (FIRMA)

I3 No es vaida s no contiene 5
(NOMBRE COMPLETO DEL CANDIDATO O REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION) En caso de tener diferenciasiizl
es el caso de una “y” o guion

Atentamente

flrma

entre apellidos, nombres
escritos diferente, etc.,, que
aparezcan en uno de los
documentos pero no en el otro,
se recomienda tramitar un
testimonio ante Notario Publico

gue constante

misma persona.
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En el caso de grupos, relacion de sus integrantes y documento en
el que se haya designado a su representante.

Identificacion Oficial, en caso de grupos, la de cada uno de sus
integrantes.

Resumen de trayectoria del candidato o, en su caso, del grupo.

Curriculum vitae actualizado del candidato o, en su caso, del grupo.

Premio Nacional de Ciencias

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

*Los campos sefialados con asterisco son obligatorios para poder guardar su solicitud.

Favor de verificar que el formato de los archivos sea pdf, doc y docx y que no exceda 3 MB en cada unc de los documentos que se presentan, de lo contrario no se
cargaran al sistema.

PRESENTADO

DOCUMENTOS SELECCIONAR
51 NO

* Identificacion Oficial (Acta de Nacimienta, Credencial de Elector, Pasaporte)

* Curriculum Vitae

* Carta(s) de postulacion del candidato o del grupo

* Carta de aceptacion del candidato o representante del grupo

* Identificacion Oficial de cada uno de loz integrantes del grups

* Resumen de Trayectoria
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Dar clic en “Si” y posteriormente se habilitara el campo de “Seleccionar
archivo” para buscar y seleccionar el documento. Haga lo mismo con cada
uno de los documentos solicitados.

Cuando concluya el paso de cargar los documentos, dar clic en Guardar.

c. Indicar link con la Documentacion Probatoria.

Como ultimo paso, debera indicar la direccion de la carpeta de Google Drive
donde haya guardado la documentacion probatoria.

Si tiene dudas de este paso, le sugerimos consultar el Manual de Usuario
para la carga de documentacion en Google Drive.

Es importante destacar que esta sera la Unica manera en la que podra enviar
su material probatorio, la Secretaria Técnica no podra recibir documentacion
fisica.

Nota: Si participé como candidato en ediciones anteriores puede utilizar la
misma carpeta de Google Drive, actualizando la informacion que considere
necesaria y volviendo a compartir la misma liga en el apartado
correspondiente.
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Documentacion Probatoria

Se solicita cargar en una carpeta de almacenamiento masivo como Google Drive, las subcarpetas que contengan la
Documentacién Probatoria de la candidatura. En dicha carpeta se debera incluir toda la evidencia que se considere
pertinente para justificar las aportaciones y méritos del candidato.

Favor de revisar el Manual de Usuario , si tiene dudas sobre como realizar este paso.

Una vez guardadas las evidel iar el link en el siguiente recuadro.

*Colocar Link para consulta de la d@cumentacion probatoria del candidato

Regresar Guardar

Importante: Verificar que la liga que se copie tenga la terminacion
“=sharing”, lo cual quiere decir que la configuracion se realizo
correctamente:

Ejemplo: https://drive.google.com/folderview?id=0B6exWI3f1Q6gmGdxT2t2eEhqQ2s&usp=sharing

Cuando haya indicado la direccion de la carpeta, dar clic en Guardar.
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Paso 6: Concluir el registro de la candidatura.

Cuando se concluya la carga de informacion y el semaforo se ponga en color
verde en los cuatro apartados, se habilitara el boton para “Concluir registro
de candidatura”. De clic en dicho botdn para finalizar y enviar la informacion.

Premio Nacional de Ciencias

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

envio de la propuesta.

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

T [

Datos de la propuesta e institucion postulante
Datos de contacto del candidato

Documentacion administrativa de la candidatura
Documentacion Probatoria

Una vez enviada la solicitud ya no podra realizar modificaciones “i’ﬁi“”if

Concl
candidat
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Cuando vuelva a dar clic en Registro de candidatura se dara cuenta que

aparece una leyenda que indica que “la solicitud ya fue enviada por lo que
no podra realizar modificaciones.”

Dando clic en “Descarga tu solicitud aqui” podra visualizar el PDF que
constata el registro de la candidatura.

Premio Nacional de Ciencias

Inicio Registro de candidatura Contacto Ayuda Salir

Para poder enviar su propuesta se deberan registrar los datos correspondientes en cada una de las secciones. Una vez
completada la informacion y el estatus de cada una de las secciones se marcara en color verde y se habilitara el boton de
envio de la propuesta.

Para una optima visualizacion del sitio utilice:

Internet Explorer

e

Datos de la propuesta e institucion postulante

]
Datos de contacto del candidato @
Documentacion administrativa de la candidatura @

®

Documentacion Probatoria

La solicitud ya fue enviada por lo que no podra realizar
modificaciones

Asimismo, debera verificar que reciba un correo electrénico
confirmando el registro de la candidatura. En caso de no recibirlo, favor
de comunicarse a la Secretaria Técnica.

SECRETARIA TECNICA DEL PREMIO NACIONAL DE CIENCIAS

Coordinacién de Organos Desconcentrados y del Sector Paraestatal

premionacionaldeciencias@nube.sep.gob.mx
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